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1. Cliquezsurle bouton « Créer demande d'insertion ».

<Ménage-ID

2 2 personnes dans ce ménage Dpemss TesT

Ménage Identité Situation du ménage Evaluations

Attention de la personne sur ses droits
2. Un pop-up s'ouvre pourrappelerqu'il est nécessaire

d'informerlapersonne de ses droits, cliquez surle bouton
« Je certifie avoir prévenu le demandeur sur ses droits »
pour poursuivre ladémarche.

Avant de saisir la demande, vous devez appeler
I'attention de la personne sur ses droits : droit de
refus de répondre, droit d'acceés et de rectification e

aux informations la concernant

v Je certifie avoir prévenu le demandeur sur ses droits

3. Une seconde page pop-up s’ouvre concernant le statut administratif vous devez cliquer sur
« Poursuivrelasaisie »,vous allez pouvoircompléterlademande.

Statut administratif de la personne

Vous &tes invité a saisir les informations sur le statut
administratif de la ou des personnes suivantes :
Dem93 TEST, Enf93 TEST.

w OK x Poursuivre la saisie

01.41.72.09.45

ﬂ SISIAO@SIA093.NET

CREATION D’UNE DEMANDE D’INSERTION

= Seconnecteravecvotre profil « Utilisateur Premier Accueil »

Créer une demande d'insertion B Telecharger la fiche

Toutes les informations sont sauvegardées
Demiére mise a jour le 29/09/2023 a 11:14 par :

5130 093 & Déconnexicn

Utilisateur Premier Accueil
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Notes Suivi des modifications

4. Ensuite un pop-up « Personnes de la demande » s'affiche.
Il faut sélectionnerles personnes que vous voulezinclure alademande et cocherlapersonne a
désigner comme demandeur principal.

N'oubliez pas de définirlatypologie du sous-ensemble de lademande, avantde cliquersur
« Valider ».

Personnes de la demande

Tous
* Demandeur Principal R Date de Sexe _
* Nom  Prénom : Prise en charge
naissance deéclaré
Insertion en
(O] TEST Demg3 1985-01-01
présence
Insertion en
TEST  Enfa3 2015-01-01

présence

Typologie du sous-ensemble de la demande *

Femme seule avec enfant(s) hd

+ Valider la sélection 1

logement

Du lundi au vendredi de 14h a 17h
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SI SIAO CREATION D’UNE DEMANDE D’INSERTION

93

= Vous étes ensuite redirigé dans |'onglet « Demande d'insertion », le statut « Demande en cours de création » s'affiche.

= || faut compléter les 4 différents blocs qui le compose. Il est composé de 4 onglets :
* Le « Bloc de synthese »
* Le « Formulaire de création »
* Les « Informations générales »
* Les « Préconisations »

= Récapitulatif sur les membres qui compose la demande SIAO
= Le demandeur principal

= Typologie du sous-ensemble du ménage

= Ajouter / Retirer une personne a la demande en cours

> Bloc *.:,-'r'\fhi-'g.l 3

= Coordonnées de la structure Premiére Accueil = Structure quigénere la demande

= Coordonnéesdu TS 1/ TS 2 =Référent

= Bouton pour « Prendre en charge la demande » = Devenir TS1 dela demande car faisant partie de la
méme structure

y Formulaire de création

= Coordonnées du demandeur = Adresse/Tel / Mail

= Situation physique = Situation au moment dela demande/ Lieu ou le ménagea dormila veille /
Motif de la demande

= Spécificités = Récapitulatif: Présenced'un animal / Personne avec probléme de mobilité / Prise en
charge ASE / Personnevictime de violence

> Informations générales

= Préconisations= arempliren fonction de la situation du ménage

> Preconisation (voir « La Grille des Préconisations »)
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B 01.41.72.09.45 interlogement
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https://interlogement93.sharepoint.com/:b:/r/sites/SIAO93/Documents%20partages/4.%20OSSIAT%20-%20SIAO/3.%20Espace%20tout%20le%20monde/Syst%C3%A8mes%20d%27informations%20%26%20Outils/SI-SIAO/Guides%20Utilisateurs/GUIDES%20SUITE%20MAJ%20MAI%202023/LA%20GRILLE%20DES%20PRECONISATIONS%20DU%20SIAO%2093%20(2).pdf?csf=1&web=1&e=SacpGA
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